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1. Общие положения
1.1. Настоящий порядок и основания перевода, отчисления обучающихся (далее

— порядок) разработаны в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 №273-
ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом Министерства просвещения
Российской Федерации от 06.04.2023 года №240 «Об утверждении Порядка и условий
осуществления  перевода  обучающихся  из  одной  организации,  осуществляющей
образовательную  деятельность  по  образовательным  программам  начального  общего,
основного  общего  и  среднего  общего  образования,  в  другие  организации,
осуществляющие  образовательную  деятельность  по  образовательным  программам
соответствующих уровня и направленности», уставом МБОУ «Большетроицкая СОШ»
(далее — ОО).

1.2.  Настоящий  Порядок  определяет  требования  к  процедуре  и  условиям
осуществления перевода и отчисления обучающихся по программам начального общего,
основного общего и среднего общего образования в ОО.

1.3.  Перевод  обучающихся  в  другую  образовательную  организацию  общего
образования не зависит от периода (времени) учебного года.

1.4.  Все  заявления,  уведомления  и  иные  документы  в  целях  перевода или
отчисления обучающегося могут быть направлены посредством электронной или иной
связи, обеспечивающей аутентичность передаваемых и принимаемых сообщений и их
документальное подтверждение. 

2. Перевод обучающихся из класса в класс
2.1. Комплектование контингента обучающихся ОО, перевод из одного класса в 

другой является компетенцией ОО. 
2.2.  Перевод  обучающегося  из  одного  класса  в  другой  в  рамках  одной

образовательной  программы  и  одной  параллели  классов  в  течение  учебного  года
осуществляется  на  основании  заявления  родителей  (законных  представителей)
несовершеннолетнего обучающегося или заявления совершеннолетнего обучающегося с
указанием  причины  перевода  и  при  наличии  в  классе  свободных  мест.  Перевод
оформляется приказом директора ОО.

2.3. В следующий класс переводятся обучающиеся, освоившие в полном объеме
соответствующую  образовательную  программу  учебного  года.  Обучающиеся,  не
прошедшие  промежуточную  аттестацию  по  уважительным  причинам  или  имеющие
академическую задолженность, переводятся в следующий класс условно.

2.4.  Перевод  обучающихся  в  следующий  класс,  в  том  числе  условно,
осуществляется по решению педагогического совета ОО.



2.5. Директор ОО издает приказ о переводе обучающихся в следующий класс, в
том  числе  условно,  в  течение  одного  рабочего  дня  с  даты  принятия  решения
педагогическим советом. В приказе указываются основание для условного перевода и
срок ликвидации академической задолженности (в случаях перевода в следующий класс
условно).  Родители  (законные  представители)  несовершеннолетнего  обучающегося
уведомляются о наличии у ученика академической задолженности в случае перевода в
следующий класс условно.

2.6.  Подтверждение  перевода  в  следующий класс  обучающихся,  переведенных
условно,  осуществляется  по  решению  педагогического  совета  после  успешной
ликвидации обучающимся академической задолженности.

2.7.  Директор  издает  приказ  о  подтверждении  перевода  обучающегося  в
следующий  класс  в  течение  одного  рабочего  дня  с  даты  принятия  решения
педагогическим советом.

2.8.  Обучающиеся  ОО,  не  ликвидировавшие  в  установленные  сроки
академической задолженности с момента ее образования, по усмотрению их родителей
(законных  представителей)  оставляются  на  повторное  обучение,  переводятся  на
обучение  по  адаптированным  образовательным  программам  в  соответствии  с
заключением  психолого-медико-педагогической  комиссии  либо  на  обучение  по
индивидуальному  учебному  плану  в  порядке,  предусмотренном  локальными
нормативными  актами  школы.  Порядок  перевода  на  обучение  по  адаптированной
образовательной  программе  в  случае  отрицательных  результатов  ликвидации
академической  задолженности  аналогичен  порядку  перевода  на  обучение  по
адаптированной  программе  по  заявлению  совершеннолетнего  обучающегося  или
родителей несовершеннолетнего обучающегося.

3. Порядок перевода обучающихся  из одной образовательной организации
общего образования в другую

3.1.  Перевод  обучающегося  в  другую  организацию,  осуществляющую
образовательную  деятельность  по  образовательным  программам  начального  общего,
основного  общего  и  среднего  общего  образования,  осуществляется  в  порядке  и  на
условиях, предусмотренных законодательством Российской Федерации:

 по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных
представителей) несовершеннолетнего обучающегося;

 в  случае  прекращения  деятельности  ОО,  аннулирования  лицензии  на
осуществление образовательной деятельности или приостановления действия, лишения
ее государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе или
прекращения действия государственной аккредитации;

 в случае приостановления действия лицензии.
3.2. В случае перевода совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или

несовершеннолетнего  обучающегося  по  инициативе  его  родителей  (законных
представителей)  совершеннолетний  обучающийся  или  родители  (законные
представители) несовершеннолетнего обучающегося обращаются в школу с заявлением
об  отчислении  обучающегося  в  связи  с  переводом  в  принимающую  организацию.
Заявление  о  переводе  может  быть  направлено  в  форме  электронного  документа  с
использованием сети Интернет.

3.3.  В  заявлении  совершеннолетнего  обучающегося  или  родителей  (законных
представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода
в принимающую организацию указываются:

 фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося;
 дата рождения;
 класс и профиль обучения (при наличии);



 наименование  принимающей  организации.  В  случае  переезда  в  другую
местность указывается только населенный пункт, субъект Российской Федерации.

3.4. Директор ОО на основании заявления совершеннолетнего обучающегося или
родителей  (законных  представителей)  несовершеннолетнего  обучающегося  об
отчислении в порядке перевода в течение трех рабочих дней с даты подачи заявления
издает  распорядительный  акт  об  отчислении  обучающегося  в  порядке  перевода  с
указанием  принимающей  организации  (в  случае  переезда  в  другую  местность
указывается только населенный пункт, субъект Российской Федерации).

3.5.  ОО  выдает  совершеннолетнему  обучающемуся  или  родителям  (законным
представителям) несовершеннолетнего обучающегося следующие документы:

 личное дело обучающегося;
 справку о периоде обучения по самостоятельно установленному образцу,

содержащую  информацию  об  успеваемости  обучающегося  в  текущем  учебном  году
(перечень  и  объем  изученных  учебных  предметов,  курсов,  дисциплин  (модулей),
отметки по результатам текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации),
заверенную печатью школы и подписью директора школы.

3.6.  Письменные/электронные  уведомления  от  принимающей  организации  о
номере  и  дате  распорядительного  акта  о  зачислении  обучающегося,  отчисленного  в
порядке перевода в принимающую организацию  хранятся в ОО в электронном виде или
в  отдельной  ячейке  вместе  с  алфавитной  книгой  обучающихся  в  соответствии  с
установленными в школе правилами делопроизводства.

3.7.  Указанные  в  пункте  3.5  документы  представляются  совершеннолетним
обучающимся  или  родителями  (законными  представителями)  несовершеннолетнего
обучающегося  в  принимающую  организацию  вместе  с  заявлением  о  зачислении
обучающегося в указанную организацию в порядке перевода из исходной организации и
предъявлением  оригинала  документа,  удостоверяющего  личность  совершеннолетнего
обучающегося  или  родителя  (законного  представителя)  несовершеннолетнего
обучающегося.

3.8.  При  приеме  (переводе)  на  обучение  по  имеющим  государственную
аккредитацию образовательным программам начального  общего  и  основного  общего
образования  выбор  языка  образования,  изучаемых  родного  языка  из  числа  языков
народов  Российской  Федерации,  в  том  числе  русского  языка  как  родного  языка,
государственных  языков  республик  Российской  Федерации  осуществляется  по
заявлениям родителей (законных представителей) обучающихся.

3.9. Зачисление обучающегося в ОО в порядке перевода оформляется приказом
директора школы в течение трех рабочих дней после приема заявления и документов,
указанных в пункте 3.5 с указанием даты зачисления и класса.

3.10. ОО при зачислении обучающегося, отчисленного из исходной организации,
в  течение  двух  рабочих  дней  с  даты  издания  распорядительного  акта  о  зачислении
обучающегося  в  порядке  перевода  письменно  уведомляет  исходную  организацию  о
номере и дате распорядительного акта о зачислении обучающегося в школу.

3.11.  Перевод  обучающегося  в  случае  прекращения  деятельности  исходной
организации, аннулирования лицензии, лишения ее государственной аккредитации по
соответствующей образовательной программе, прекращения действия государственной
аккредитации; в случае приостановления действия лицензии осуществляется на основе
распорядительных  актов  Учредителя  и  в  соответствии  с  III  разделом  Приказа
Министерства просвещения РФ от 06 апреля 2023 года №240 "Об утверждении Порядка
и  условий  осуществления  перевода  обучающихся  из  одной  организации,
осуществляющей  образовательную  деятельность  по  образовательным  программам
начального  общего,  основного  общего  и  среднего  общего  образования,  в  другие



организации,  осуществляющие  образовательную  деятельность  по  образовательным
программам соответствующих уровня и направленности".

4. Порядок отчисления обучающихся 
4.1.  Прекращение  образовательных  отношений  (отчисление  обучающихся)

возможно по основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации:
 в связи с получением образования (завершением обучения);
 досрочно  по  основаниям,  установленным  Федеральным  законом  от

29.12.2012 № 273-ФЗ.
4.2.  При  прекращении  образовательных  отношений  в  связи  с  получением

образования  (завершением  обучения)  на  основании  результатов  государственной
итоговой аттестации и решения педагогического совета директор ОО издает приказ об
отчислении обучающегося и выдаче ему аттестата.

4.3.  Досрочное  прекращение  образовательных  отношений  по  инициативе
совершеннолетнего  обучающегося  или  родителя  (законного  представителя)
несовершеннолетнего  обучающегося  осуществляется  на  основании  заявления.  В
случаях, когда обучающийся отчисляется из школы в связи с переходом на семейную
форму образования или самообразование, ОО уведомляет родителей о необходимости
проинформировать  об  этом выборе  орган  местного  самоуправления  муниципального
района или городского округа, на территории которого они проживают, в течение 15
календарных дней с момента издания приказа об отчислении обучающегося из ОО в
связи с переходом на семейное образование или самообразование или не менее чем за 15
календарных дней до начала учебного года, в котором планируется переход на семейное
образование или самообразование.

4.4. В заявлении об отчислении указываются:
 фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося;
 год рождения обучающегося;
 класс обучения;
 желаемая дата отчисления.
4.5. Заявление об отчислении подается в ОО.
4.6.  Ответственное  должностное  лицо  (секретарь)  принимает  заявление  об

отчислении,  если оно соответствует  требованиям,  установленным в  пунктах 4.3,  4.4.
настоящего  порядка.  Принятое  заявление  регистрируется  в  соответствии  с
установленными  в  ОО  правилами  делопроизводства  и  передается  на  рассмотрение
директору ОО в течение одного рабочего дня.

4.7.  Заявление  об  отчислении рассматривается  директором ОО в течение  пяти
рабочих дней с даты его регистрации.

4.8. Директор ОО издает приказ об отчислении обучающегося в течение одного
рабочего дня  с  момента  принятия решения об удовлетворении заявления.  В приказе
указывается дата отчисления.

4.9.  Экстерн,  прошедший  промежуточную  аттестацию,  отчисляется  из  ОО  со
справкой.

4.10. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе школы
возможно  в  случае  применения  к  обучающемуся,  достигшему  возраста  15  лет,
отчисления  как  меры  дисциплинарного  взыскания.  Применение  к  обучающемуся
отчисления  как  меры  дисциплинарного  взыскания  осуществляется  по  основаниям,  в
порядке и на условиях, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 
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